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ВВЕДЕНИЕ 

 

Настоящие требования к выпускным квалификационным работам и 

порядку их написания для студентов по специальности 40.05.01 Правовое 

обеспечение национальной безопасности, специализация гражданско- 

правовая, регламентируют процедуру подготовительной работы и 

организацию защиты выпускной квалификационной работы специалиста по 

реализуемой основной профессиональной образовательной программе ( далее 

- ОПОП) в Троицком филиале ФГБОУ ВО «ЧелГУ». 

Требования разработаны в соответствии с Федеральным законом от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 

(действующая редакция); ФГОС ВО по программам специалитета по 

специальности 40.05.01 Правовое обеспечение национальной безопасности, 

утвержденный приказом Минобрнауки России от 31.08.2020 г. № 1138; 

Приказом Министерства образования и науки РФ «Об утверждении Порядка 

проведения государственной итоговой аттестации по образовательным 

программам высшего образования программам бакалавриата, программам 

специалитета и программам магистратуры» от 29.06. 2015г. № 636; Положение 

о поведении государственной итоговой аттестации обучающихся по 

образовательным программам высшего образования - программам 

бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры в 

ФГБОУ ВО «ЧелГУ», утвержденное приказом ректора ФГБОУ ВО «ЧелГУ» 

от 01.09.2022 № 515-1. 

В соответствии с требованиями федерального государственного 

образовательного стандарта высшего образования по специальности 40.05.01 
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Правовое обеспечение национальной безопасности Итоговая государственная 

аттестация включает подготовку к процедуре защите и защиту выпускной 

квалификационной работы. 

Выпускная квалификационная работа (далее ВКР) может основываться 

на обобщении выполненных ранее курсовых работ и готовиться к защите в 

завершающий период теоретического обучения. 

ВКР завершает подготовку выпускника по специальности 40.05.01 

Правовое обеспечение национальной безопасности, специализация 

Гражданско-правовая и показывает его готовность решать теоретические и 

практические задачи в сфере своей профессиональной деятельности. 

Выпускная квалификационная работа должна представлять собой 

законченную разработку на заданную тему, написанную лично автором под 

руководством научного руководителя, свидетельствующую об умении автора 

работать с литературой, обобщать и анализировать фактический материал, 

используя теоретические знания и практические навыки, полученные при 

освоении профессиональной образовательной программы, содержащую 

элементы научного исследования. 

Подготовка ВКР является заключительным этапом обучения и имеет 

целью систематизировать, закрепить и расширить теоретические знания и 

практические навыки выпускников в решении комплексных задач с 

элементами исследований. 

Задачами выполнения ВКР являются: 

- систематизация, углубление, закрепление теоретических знаний и 

практических навыков, полученных при освоении ОПОП, их 

использование при решении конкретных практических задач; 
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- развитие навыков самостоятельной научной работы и овладение 

методикой проведения исследований в соответствующей области знаний; 

- овладение навыками обобщения и логического изложения материала; 

- анализ собранного и обработанного материала; 

- разработка научно обоснованных выводов, предложений и рекомендаций 

по избранной теме; 

- определение степени подготовленности выпускников к самостоятельной 

работе и выполнению профессиональных обязанностей; 

ВКР выполняется на основе изучения специальной отечественной и 

зарубежной литературы по рассматриваемой проблеме. Специальная 

литература используется для теоретического обоснования и конкретизации 

разрабатываемых вопросов. 

Важным требованием к ВКР является обоснованность изложенных в ней 

выводов и предложений, вытекающих из глубокого и полного анализа 

проблемы. Особенно это касается теоретических разработок. В работах 

практической направленности обязательным является анализ практических 

материалов. 

Выполнение ВКР включает следующие виды работ: 

- обосновать актуальность выбранной (предложенной) темы; 

- представить анализ (обзор) состояния разрабатываемого вопроса по 

литературным источникам; выполнить сбор, обработку и анализ 

информации по рассматриваемой проблеме; 

- сформулировать цели и задачи исследования; 

- провести исследования; 

- описать полученные результаты; 
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- сформулировать итоговые выводы и дать оценку полученных результатов, 

в том числе с учетом требований задания; 

- обосновать предложения по практическому использованию 

полученных результатов; 

- оформить ВКР согласно требований по оформлению письменных работ; 

- подготовить доклад с презентацией для выступления на предварительной 

защите; 

- пройти предварительную защиту; 

- подготовиться к защите и пройти защиту ВКР. 

К написанию и защите ВКР допускаются студенты, не имеющие 

академической задолженности. Успешная защита является основанием для 

присвоения соответствующей квалификации. 

  

 

1.НАУЧНЫЙ РУКОВОДИТЕЛЬ, ЕГО ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ 

 

Для подготовки ВКР студенту назначается научный руководитель из 

числа профессоров и доцентов кафедры гуманитарных и естественно - 

научных дисциплин, исходя из предпочтений студента и сферы научных 

интересов руководителей ВКР. При необходимости назначается консультант.  

Научный руководитель: 

- составляет индивидуальное задание на ВКР и на преддипломную практику 

(Приложение 2); 

- оказывает помощь в составлении календарного графика и плана ВКР; 
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- направляет работу студента при выявлении источников и литературы по 

теме, а также при обработке данных; 

- проводит регулярные консультации и собеседования со студентом в ходе 

подготовки и написания работы; 

- оказывает организационную и методическую помощь студенту; 

- подписывает работу и допускает студента к предварительной защите; 

- оценивает качество выполнения ВКР в соответствии с предъявляемыми к 

ней требованиями, подготовив письменный отзыв на ВКР с указанием 

рекомендуемой оценки (приложение 3); 

- консультирует студента по подготовке доклада и демонстрационного 

материала для защиты. 

- Руководитель имеет право: 

- контролировать выполнение графика работы студентом; 

- возвратить ВКР на доработку при наличии в ней существенных 

недостатков; 

- в случае невыполнения студентом требований руководителя, а также 

отклонения от графика работы - не допускать ВКР к защите. 

 

 

2.ВЫБОР ТЕМЫ РАБОТЫ 

 

Для своевременной подготовки и защиты ВКР кафедра информируют 

обучающихся о примерных темах ВКР не позднее, чем за шесть месяцев до 

даты их защиты на ГЭК. Обучающиеся в сроки, установленные кафедрой, но 

не позднее месячного срока после начала выпускного семестра, должны 
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определиться с выбором темы ВКР. Обучающийся имеет право в заявительном 

порядке предложить свою тему ВКР. 

При этом он должен обосновать целесообразность ее разработки для 

практического применения в соответствующей области профессиональной 

деятельности. 

После выбора темы ВКР студен должен написать заявление о 

закреплении за ним темы исследования и научного руководителя 

(Приложение 1). Заявления должны быть рассмотрены на заседании кафедры. 

Темы работы в процессе их выполнения обучающимися могут 

уточняться и конкретизироваться. По представлению заведующего кафедрой 

формируется проект приказа с формулировкой тем ВКР, который 

утверждается ректором (лицом, исполняющим его обязанности или лицом, 

уполномоченным ректором - на основании распорядительного акта). Этим же 

приказом назначаются научные руководители ВКР и, при необходимости, 

консультант (консультанты). Темы ВКР и научные руководители 

(консультанты) должны быть утверждены приказом не позднее тридцати 

календарных дней до даты защиты ВКР. 

 

 

3.ЭТАПЫ ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТЫ 

 

Любое исследование предполагает предварительную работу, цель 

которой - наметить общее направление исследования, его программу, а также 

примерные сроки выполнения каждого этапа. 
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1 этап - изучение литературы по теме ВКР, уточнение состава и 

содержания основных понятий, предварительное описание объекта и предмета 

исследования. Цель этого этапа - выяснить, что известно науке по изучаемой 

проблеме, а что изучено слабо или совсем не изучено. Это может составить 

специфику проблемы исследования. 

Исследователь часто сталкивается с проблемой неопределенности или 

противоречивости имеющихся в литературе понятий. В этом случае 

целесообразно сравнивать результаты разных исследований, если в них 

неоднозначно употребляются одни и те же понятия. Студент должен изучить 

литературу по выбранной теме, чтобы быть в курсе той полемики, которая 

ведется в литературе относительно интересующих его понятий и теорий. Если 

однозначности в определении понятий нет, необходимо принять одну из 

возможных точек зрения и обосновать свой выбор в работе. 

Работа с литературой должна начинаться еще в процессе выбора темы. 

Студент, как правило, подбирает необходимую литературу самостоятельно. 

Роль научного руководителя заключается в основном в рекомендациях и 

советах по отбору источников. 

При работе с литературой в первую очередь изучаются специальные 

периодические издания, официальные Интернет-сайты, затем - специальная 

научная и учебная литература. 

При наличии нескольких изданий по определенной проблеме 

целесообразно избрать более позднее издание, отражающее окончательно 

сложившуюся точку зрения. 
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Обзор литературы заканчивается выводами о том, что известно науке по 

данной теме, что является спорным, что составляет сферу интересов 

исследователя. 

2 этап - окончательное определение предмета и объекта исследования, 

круга существующих проблем, выявленных в результате изучения 

литературы. В любом исследовании постановка проблемы является исходным 

пунктом. 

Проблема - это не изученные или слабоизученные особенности, уровни, 

взаимосвязи каких-либо явлений, представляющих интерес, как для науки, так 

и для практики. Это вопрос, на который необходимо найти ответ, требующий 

определенных практических и теоретических действий. В выпускной 

квалификационной работе следует ограничивать свои интересы решением 

конкретной, актуальной проблемы. 

Определение проблемы исследования тесно связано с выбором предмета 

и объекта исследования. Объект исследования - это физико-математические 

категории или основные положения информатики и программирования, 

которые изучаются. Предмет исследования - это отношения, взаимодействие, 

конкретная особенность, факт, явление, рассмотрение и изучение которых 

необходимо для решения проблемы исследования. 

3 этап - формулировка цели и задач исследования. 

Анализ литературы дает возможность сформулировать цель и задачи 

исследования. Цель исследования - это решение того вопроса, который 

составляет проблему исследования, уточненную в процессе анализа 

соответствующей литературы. Задачи исследования конкретизируют ход 

достижения цели. 
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4 этап - выбор методов исследования. 

Для достижения поставленной цели необходимо выбрать методы, 

адекватные задачам исследования. Методы исследования - это инструмент 

исследователя. Они помогают четко регламентировать процедуру 

исследования, четко фиксировать изучаемые явления, открывают путь к 

достижению цели и позволяют экономить силы и время. 

Успех исследования повышается при сочетании различных методов, что 

позволяет раскрыть различные стороны изучаемого явления и обеспечить 

взаимопроверку объективности получаемых результатов. 

Также на данном этапе целесообразно изучить методики анализа 

фактических данных, методики управления объектами и/или явлениями в 

соответствии с темой ВКР. 

5 этап - решение поставленной задачи. 

В выпускной квалификационной работе необходимо выявить и 

изложить основные тенденции изучаемых процессов, подкрепить их наиболее 

типичными примерами и расчетами, а также обосновать применяемые методы 

исследования и выбрать наиболее эффективные методы анализа. 

6 этап - выводы результатов исследования и их интерпретация. На этом 

этапе проводят обработку собранных материалов, пользуясь существующими 

в данной области науки методами. 

7 этап - экспертиза и предварительная защита выпускной 

квалификационной работы. 

8 этап - подготовка выпускной квалификационной работы к защите, 

нормоконтроль. 
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4.СОДЕРЖАНИЕ, ОБЪЕМ И СТРУКТУРА РАБОТЫ 

 

Составление структуры ВКР - важный этап, от которого зависит 

четкость и логика раскрытия темы. 

Рекомендуемый объем составляет 80-85. Рекомендуемый объем указан 

для печатного текста формата A4, приложения не входят в установленный 

объем ВКР. 

Материал выпускной квалификационной работы располагается в 

следующем порядке: 

- Титульный лист 

- Задание на ВКР 

- Аннотация . 

- Содержание 

- Введение. 

- Основная часть. 

- Заключение. 

- Список использованной литературы. 

- Приложения (при необходимости). 

Титульный лист считается первым листом. Представляемая к защите 

ВКР на титульном листе должна иметь все необходимые подписи, получаемые 

в следующем порядке: студент, научный руководитель, нормоконтроль, 

директор. 

Задание на выполнение ВКР начинается со второго листа. Листы 

«Задания» не нумеруются и не входят в общее число листов ВКР. 
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Аннотация объемом не более одной страницы должна отражать 

основное содержание работы. Аннотации предшествует библиографическое 

описание работы с указанием сведений об объеме работы, количестве 

иллюстраций, таблиц, наименований используемой литературы, количестве 

приложений. В тексте аннотации должны содержаться сведения, 

раскрывающие сущность выполненной работы, а также краткие выводы об 

особенностях, эффективности, возможностях и областях применения 

полученных результатов, а также ключевые слова. Лист «аннотация» не 

нумеруется. 

В содержании последовательно перечисляются заголовки: введение, 

разделы и подразделы, заключение, список использованной литературы, 

приложения, с указанием номеров страниц, на которых они помещены. 

Введение должно быть кратким (3-4 страницы). Во введении отражается 

основная характеристика ВКР по следующим направлениям: 

- обоснование актуальности выбранной темы; 

- цель и задачи исследования; 

- описание объекта и предмета исследования; 

- научная новизна и практическая значимость. 

По введению судят об уровне владения студентом-выпускником 

выбранной темой и качестве написания бакалаврской работы в целом. 

Актуальность темы включает в себя обоснование выбора данной темы, 

указание ее важности и значимости, как с научной, так и с практической точки 

зрения. 

Цель и задачи исследования - постановка проблем, которые должны 

быть изучены в ходе исследования. Цель работы - это общая проблема, 
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анализу которой будет посвящена выпускная квалификационная работа. 

Задачи являются конкретными вопросами, с помощью которых происходит 

достижение заявленной цели (например, проанализировать, обосновать, 

раскрыть, выявить и т.п.). 

Объект и предмет исследования представляет собой то, что 

непосредственно изучается в ВКР. Объект указывает на то, что изучается в 

целом. Предмет выделяется из объекта и являет собой ту часть, на которую 

непосредственно направлено исследование. Например, объектом являются 

общественные отношения в сфере жилищного строительства, а предметом 

исследования - нормы права, регулирующие эти отношения. 

Научная новизна и практическая значимость. В работе необходимо 

указать, в чем состоит новизна данного исследования, чем отличается данная 

работа от других работ по данной тематике, как могут быть использованы 

результаты, полученные в процессе предпринятого исследования. 

Основная часть ВКР, как правило, состоит из глав, при этом каждая 

глава состоит из параграфов. Формулировка глав и параграфов должна быть 

четкой, краткой и в последовательной форме раскрывать содержание ВКР. 

Недопустимы одинаковые формулировки названия ВКР в целом и отдельных 

глав или параграфов. 

Одна из глав основной части ВКР, обычно первая, может быть 

посвящена изложению теоретического материала, анализу состояния дел в 

избранной научной тематике. Основой теоретической главы может быть обзор 

всех основных положений, закономерностей и подходов к рассматриваемым в 

выпускной квалификационной работе проблемам, которые можно найти в 

соответствующей специальной литературе, а также может быть показано, как 



МИНОБРНАУКИ РОССИИ 
                                                Федеральное государственное бюджетное 

             образовательное учреждение высшего образования 

«Челябинский государственный университет» (ФГБОУ ВО «ЧелГУ») 

Троицкий филиал ФГБОУ ВО «ЧелГУ» 

Кафедра гуманитарных и естественно – научных дисциплин 

 Требования к выпускным квалификационным работам и порядку их написания по специальности  

40.05.01 «Правовое обеспечение национальной безопасности» специализация «Гражданско – правовая» 

Троицкий филиал ФГБОУ ВО «ЧелГУ» 
 

Версия документа - 1 

 

 

стр. 16 из 37 

 

Первый экземпляр __________ 

 

КОПИЯ № _____ 

 

 

  
 

решается изучаемая проблема в современной науке и практике. Итогом 

теоретической главы должны стать собственные выводы и положения о том, 

что и с помощью какого инструментария обучающийся собирается 

исследовать в практической части своей работы. 

Вторая глава ВКР может быть посвящена описанию практической 

(экспериментальной, эмпирической) работе. В ней содержится 

последовательное описание всех этапов данного исследования, а также его 

результаты и предложения по их использованию. 

Заключение (4-7 страницы) представляет собой изложение результатов 

исследования. В нем автор подводит итоги исследования, в соответствии с 

выдвинутыми во введении задачами ВКР, делает теоретические обобщения, 

формулирует выводы и практические указания. Заключение не должно 

содержать новой информации, положений, выводов и т.д., которые до этого не 

рассматривались в ВКР. 

В конце ВКР в определенной последовательности составляется список 

использованной литературы. Он представляет собой перечень всех статей, 

книг и других источников, использованных автором при выполнении 

выпускной квалификационной работы. В списке должны содержаться только 

те наименования, на которые делались ссылки и которые использовались при 

написании ВКР. Рекомендуется включать в список использованной 

литературы от 35 до 50 источников (допускается увеличение списка при 

необходимости). 

В выпускной квалификационной работе, как правило, возможны 

приложения. В приложениях размещается вспомогательный материал, 

необходимые нормативные документы, исследовательский инструментарий, 
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графический материал (таблицы, схемы, диаграммы), расчеты, не вошедшие в 

основной текст, разработанная дипломником программная документация и др. 

Каждое приложение начинается с новой страницы, каждому приложению 

также присваивается порядковый номер. Объем приложений не ограничен и 

не включается в общий объем страниц работы. 

 

 

5.ОФОРМЛЕНИЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

 

Выпускная квалификационная работа включает в себя (см. образец 

приложение № 5): содержание; введение; основное содержание; заключение; 

список использованной литературы; приложение (если таковое необходимо). 

Объем ВКР должен составлять 80-85 страниц печатного текста (от 

титульного листа до списка литературы включительно), исполненного на 

одной стороне стандартной писчей бумаги формата А4. Кроме того: 

1) текст печатается через 1,5 интервал; 

2) текст печатается шрифтом Times New Roman, кегль 14; 

3) абзацный отступ выставляется автоматически на значение 1,25 и 

должен быть одинаковым во всей работе; 

4) для поля выставляются следующие размеры: левое - 3,5 см, правое 

1,5 см, верхнее - 2 см, нижнее 2 см; 

5) все страницы выпускной квалификационной работы, включая 

список использованной литературы и приложения, нумеруются по порядку, 

начиная с титульного листа, но порядковый номер на титульном листе и на 
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содержании не ставится. Нумерация страниц - вверху страницы по центру. В 

середине верхнего поля третьей страницы ставится цифра «3» и т.д.; 

6) в окончательном варианте выпускная квалификационная работа 

переплетается исключительно типографским способом; 

7) Каждая ВКР в обязательном порядке проходит проверку по 

системе «антиплагиат». Проверку проводит научный руководитель. 

Заключение системы антиплагиат не вшивается в ВКР. Степень 

оригинальности текста (оригинальность + цитирование) должна составлять не 

менее 60%. 

8) введение, каждая новая глава, заключение, список использованной 

литературы, приложение начинаются с новой страницы; новый параграф в 

главе продолжается на той же странице, где закончился предыдущий, если на 

этой странице можно разместить не менее двух строк текста параграфа. 

9) В содержании введение, заключение, список использованной 

литературы, приложения не нумеруются. Каждая глава и параграфы работы 

следует нумеровать арабскими цифрами. 

10) В тексте работы названия глав, а также заголовки «содержание», 

«введение», «заключение», «список использованной литературы», 

«приложение», ЗАГЛАВНЫМИ БУКВАМИ, ПОЛУЖИРНЫМ 

ШРИФТОМ по центру листа. Заголовки параграфов, следует располагать по 

центру листа, не подчеркивая, полужирным шрифтом, без точки в конце. Если 

заголовок включает несколько предложений, их разделяют точками. Переносы 

слов в заголовках не допускаются. Расстояние между заголовками 

структурных элементов работы, разделами основной части и текстом должно 

быть не менее 2 интервалов; в тексте работы 



МИНОБРНАУКИ РОССИИ 
                                                Федеральное государственное бюджетное 

             образовательное учреждение высшего образования 

«Челябинский государственный университет» (ФГБОУ ВО «ЧелГУ») 

Троицкий филиал ФГБОУ ВО «ЧелГУ» 

Кафедра гуманитарных и естественно – научных дисциплин 

 Требования к выпускным квалификационным работам и порядку их написания по специальности  

40.05.01 «Правовое обеспечение национальной безопасности» специализация «Гражданско – правовая» 

Троицкий филиал ФГБОУ ВО «ЧелГУ» 
 

Версия документа - 1 

 

 

стр. 19 из 37 

 

Первый экземпляр __________ 

 

КОПИЯ № _____ 

 

 

  
 

11) при использовании в тексте работы положений, выводов, 

предложений, заимствованных из различных источников, ссылки на них 

обязательны. Теоретические положения и выводы рекомендуется 

иллюстрировать материалами опубликованной и неопубликованной практики. 

При этом необходимо сделать ссылку на источник, откуда они взяты. 

Запрещается использование секретных материалов либо материалов для 

служебного пользования. 

Библиографические ссылки (сноски) оформляются шрифтом Times New 

Roman, кегль 10, интервал 1. Требуется нумерация отдельно на каждой 

странице. В выпускной квалификационной работе применяются только 

постраничные ссылки (сноски). Текст сноски оформляется аналогично, как 

наименование данного источника в списке использованной литературы, в 

соответствии с ГОСТ 7.0.100-2018. 

Таблицы, графики, схемы и другие материалы, не внесенные в 

приложение, а включенные в текст должны иметь заголовки, пояснения и 

нумерацию. Таблицы, графики, схемы и другие материалы, выносимые в 

приложение, помещаются после списка использованной литературы. 

Введение, главы, заключение, список использованных нормативных 

источников и литературы, приложение должны начинаться с нового листа. 

Список использованной литературы состоит из: 

12) опубликованных и неопубликованных нормативных и правовых 

источников (перечисленных в порядке убывания юридической силы 

нормативных актов); 
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13) опубликованной и неопубликованной (в том числе местной) 

судебной практики (в зависимости от темы выпускной квалификационной 

работы); 

14) литературы (перечисленной в алфавитном порядке). 

Правила оформление списка использованной литературы: 

Список использованной литературы оформляется в соответствии с 

ГОСТ 7.0.100-2018. В число обязательных элементов входят: 

1. для указания монографии, учебного пособия или курса лекций (в 

текстовом или электронном формате): автор(ы), название, место издания, 

издательство, год выпуска, количество страниц; 

2. для указания статьи, тезисов (в текстовом или электронном 

формате): автор(ы), название статьи, название журнала, год выпуска, номер 

журнала, номера страниц. 

Кроме того, необходимо соблюдать следующую строгую 

последовательность перечисления материалов в списке использованных 

нормативных источников и литературы: 

1) Конституция РФ; 

2) международные нормативные правовые акты, ратифицированные 

РФ; 

3) федеральные конституционные законы, 

4) постановления Конституционного Суда РФ; 

5) кодифицированные законы, федеральные законы; 

6) нормативные и правовые акты Президента РФ; 

7) нормативные и правовые акты Правительства РФ; 
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8) нормативные правовые акты федеральных органов 

исполнительной власти (министерств); 

9) нормативные правовые акты субъектов РФ (Конституции, Уставы, 

постановления); 

10) акты органов местного самоуправления; 

11) руководящие постановления Пленума Верховного Суда РФ, 

Пленума Высшего Арбитражного Суда РФ; 

12) приговоры, определения, постановления и решения высших 

судебных органов; 

13) аналогичные акты нижестоящих судов и органов 

предварительного расследования; 

14) опубликованные и неопубликованные обзоры практики 

рассмотрения уголовных, гражданских и административных дел; 

15) практика прокурорского надзора; 

16) нотариальная, адвокатская и иная практика; 

17) руководящие постановления Пленума Верховного Суда СССР; 

18) архивные материалы; 

19) монографии, учебники, учебные пособия, лекции, статьи, тезисы. 

Эти источники располагаются в алфавитном порядке по фамилиям авторов. 

Если использовалось несколько работ одного автора, то они вносятся в список 

в той хронологической последовательности, в какой публиковались; 

20) диссертации и авторефераты диссертаций. 

21) литература на иностранных языках. 

Список использованной литературы делится на три радела: 

1) Нормативные акты. 
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2) Судебная и иная практика. 

3) Литература и иные информационные источники. 

При этом нумерация источников в списке сквозная (продолжается) во 

всех трёх разделах. 

 

 

6. ПРЕДСТАВЛЕНИЕ К ЗАЩИТЕ И ЗАЩИТА ВЫПУСКНОЙ 

КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

 

Защите выпускной квалификационной работы предшествует процедура 

предварительного рассмотрения ее на кафедре (предзащита), которая 

проводится за 30-40 дней до защиты, в ходе которой обсуждаются: 

самостоятельность, соответствие содержания работы ее утвержденной теме, 

правильность оформления, корректность представления, а также другие 

вопросы, определяющие достаточность квалификационного уровня ее автора. 

Обучающийся обязан представить на предзащиту: 

1) распечатанный экземпляр работы, который допускается не 

переплетать; 

2) распечатанное заключение системы «антиплагиат» с указанием 

процента авторского текста в работе; 

3) презентационный материал к докладу на электронном носителе 

(не обязательно); 

4) иметь при себе доклад к работе (текст защитной речи) и быть 

готовым выступить с защитной речью своей работы. 
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Комиссия из ведущих преподавателей департамента образования вправе 

по результатам предзащиты принять решение об отклонении представляемой 

работы к защите, как правило, в следующих случаях: 

а) непредставление в установленные сроки студентом завершенной 

квалификационной работы, в том числе, неявка студента на предзащиту или 

непредставление ВКР на предзащиту; 

б) работа внутренне противоречива и ее результаты не 

соответствуют решению поставленной задачи; 

в) в период подготовки выпускной квалификационной работы 

студент не общался с научным руководителем, и научный руководитель не 

гарантирует научной новизны, корректности представляемых к защите 

материалов, обоснованности выводов (отрицательное заключение научного 

руководителя); 

г) квалификационный уровень подготовки студента не 

удовлетворяет необходимым требованиям ФГБОУ ВО «ЧелГУ» 

соответствующей ОП. 

Решение комиссии об отклонении представляемой к защите 

квалификационной работы принимается простым большинством голосов и 

оформляется протоколом. Протокол в обязательном порядке подписывается 

заведующим кафедрой, научным руководителем и одним из ведущих 

преподавателей, присутствовавшим на процедуре предварительной защиты. 

Протокол об отклонении выпускной квалификационной работы 

студента с защиты не подлежит апелляции и является основанием для 

отчисления студента как завершившего теоретическое обучение по данной 

ООП, но не прошедшего итоговую государственную аттестацию. Повторная 
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защита выпускной квалификационной работы в течение текущего учебного 

года, как правило, не допускается. 

Кафедра имеет право установить сроки предоставления внешней 

рецензии и отзыва научного руководителя: либо на саму предзащиту, либо в 

течение 10 дней после предзащиты. 

В отзыве научного руководителя должна содержаться характеристика 

проделанной работы по всем разделам, отмечены ее положительные стороны 

и недостатки, степень самостоятельности автора в работе над исследованием, 

сформированность навыков по работе с научной литературой, теоретическому 

и экспериментальному исследованию, обоснованность и ценность 

полученных результатов и выводов, возможность их практического 

применения и заключение о допуске к защите. 

В рецензии отмечается актуальность работы, полнота и обстоятельность 

изложения, решение выдвинутых целей и задач, эффективность 

использованных методов изучения проблемы, практическая ценность и 

возможность использования полученных результатов в практической 

деятельности. Рецензия должна включать: заключение о соответствии 

выпускной квалификационной работы заданию; оценку качества выполнения 

каждого раздела выпускной квалификационной работы; оценку степени 

разработки новых вопросов; оригинальности решений (предложений), 

теоретической и практической значимости работы; оценку выпускной 

квалификационной работы. 

Защита выпускной квалификационной работы проводится на открытом 

заседании ГАК с участием не менее 2/3 ее состава (подкомиссии). В 
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обсуждении содержания работы, квалификационного уровня выпускника 

могут принимать участие все присутствующие на заседании ГАК. 

На заседание ГАК предоставляются следующие документы: 

1) списки защищающих работы (предоставляет учебный отдел); 

2) сводная ведомость итоговых оценок, полученных выпускниками 

за весь период обучения (предоставляет учебный отдел); 

3) выпускные квалификационные работы с отзывами научных 

руководителей, рецензиями и заключениями системы «антиплагиат» 

(предоставляет кафедра); 

4) иные материалы, подтверждающие эффективность учебной и 

исследовательской работы выпускников: печатные труды, статьи, акты о 

внедрении и т.п. (предоставляют выпускники по желанию). 

К защите допускаются выпускники, успешно прошедшие все  

предшествующие «аттестационные испытания», предоставившие работы в 

установленные соответствующим положением и настоящими 

рекомендациями сроки, имеющие положительный отзыв научного 

руководителя и соответствующее решение кафедры по результатам 

предварительной защиты. 

Неудовлетворительная оценка выпускной квалификационной работы 

рецензентом не является основанием для отклонения ее от защиты. 

Очень важным является подготовка студентом емкого и яркого 

выступления на защите продолжительностью не более 5-7 минут. Его 

необходимо подготовить заранее и согласовать с научным руководителем. 

Выступление не должно полностью копировать введение к выпускной 

квалификационной работе. Начинать выступление целесообразно с 
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обращения к членам ГАК и озвучивания темы выпускной квалификационной 

работы. Затем кратко осветить актуальность работы и причины, побудившие 

автора выбрать именно эту тему. Желательно остановиться на основных 

методологических параметрах работы: целях, задачах, методах исследования. 

Дальнейший текст должен содержать основные теоретические выкладки по 

изучаемой научной проблеме, выводы и рекомендации, сформулированные 

автором. Особо следует выделить новые данные, предложения по 

совершенствованию законодательства и практические рекомендации. 

Текст выступления следует неоднократно прочитать вслух, обращая 

внимание на логические ударения, дикцию, паузы. Выступление лучше 

построить в соответствии с правилами ораторского искусства. 

Неблагоприятное впечатление производит выпускник, монотонно 

зачитывающий текст. Можно порекомендовать отдельные фрагменты 

выступления выучить наизусть. 

По окончанию выступления студенту могут быть заданы любые 

вопросы теоретического и практического характера в рамках данной темы, 

которые заносятся в протокол заседания ГАК. При ответе на них разрешается 

с согласия председателя предметной комиссии ГАК использовать выпускную 

квалификационную работу. После ответов на вопросы присутствующие 

(руководитель, рецензент, консультант и др.) могут обменяться мнениями. 

При отсутствии научного руководителя и рецензента председателем 

предметной комиссии ГАК оглашаются отзыв и рецензия. В заключительном 

слове студенту предоставляется возможность определить свое отношение к 

замечаниям, сделанным в отзыве и рецензии, и кратко высказаться по другим 

вопросам. 



МИНОБРНАУКИ РОССИИ 
                                                Федеральное государственное бюджетное 

             образовательное учреждение высшего образования 

«Челябинский государственный университет» (ФГБОУ ВО «ЧелГУ») 

Троицкий филиал ФГБОУ ВО «ЧелГУ» 

Кафедра гуманитарных и естественно – научных дисциплин 

 Требования к выпускным квалификационным работам и порядку их написания по специальности  

40.05.01 «Правовое обеспечение национальной безопасности» специализация «Гражданско – правовая» 

Троицкий филиал ФГБОУ ВО «ЧелГУ» 
 

Версия документа - 1 

 

 

стр. 27 из 37 

 

Первый экземпляр __________ 

 

КОПИЯ № _____ 

 

 

  
 

Следует отметить, что студент-выпускник должен хорошо знать свою 

работу, чтобы иметь возможность быстро найти необходимые при ответах на 

вопросы сведения или положения. Отдельные определения или цифры можно 

выписать и иметь при себе на случай подобного вопроса. 

Обсуждение результатов защиты и выставление оценок проводятся на 

закрытом заседании комиссии после завершения защиты всех работ, 

намеченных на данное заседание. Решение принимается большинством 

голосов членов комиссии, участвующих в заседании. При равном числе 

голосов «за» и «против» голос председателя является решающим. 

Решение предметной комиссии ГАК об оценке защиты выпускником 

выпускной квалификационной работы объявляется в тот же день. 

Секретарь предметной комиссии ГАК во время заседания ведет 

протокол, в котором фиксирует время начала и окончания защиты выпускной 

квалификационной работы, вопросы, заданные дипломнику, и ответы на них, 

а также суть выступлений участников заседания. 

В случае неявки студента на защиту по уважительной причине 

председателю предметной комиссии ГАК предоставляется право назначить 

защиту в другое время. В случае неявки по неуважительной причине студент 

отчисляется из образовательного учреждения 

Выпускники имеют право обжаловать решение предметной комиссии 

ГАК по результатам защиты работы только в день защиты. 

В случае применения электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий (далее - ЭО, ДОТ) при проведении защиты ВКР, 

включая подготовку к процедуре защиты и процедуру защиты, 

взаимодействие обучающихся и ГЭК осуществляется в режиме реального 
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времени (сервисы проведения видеоконференций и онлайн-встреч (вебинары) 

Adobe Connect Pro, Team Microsoft Office365 и др.) и отложенного времени 

(система дистанционного обучения Moodle, MS Office365, форумы, 

электронная почта и др.). 

Защита ВКР с применением ЭО, ДОТ осуществляется на основании 

«Регламента проведения защиты выпускной квалификационной работы с 

применением электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий в федеральном государственном бюджетном образовательном 

учреждении высшего образования «Челябинский государственный 

университет». 

В исключительных случаях (форс-мажор и т.п.) при защите ВКР с 

применением ЭО, ДОТ могут применять компоненты, не входящие в перечень 

электронной информационно- образовательной среды. 

Тексты ВКР в формате pdf, за исключением ВКР, содержащих сведения, 

составляющие государственную тайну, размещаются в электронно-

библиотечной системе университета в течение 10 дней после защиты в 

соответствии с Положением о порядке размещения текстов ВКР в электронно-

библиотечной системе, проверке их на объем заимствования, в том числе 

содержательного, выявления неправомочных заимствований в ФГБОУ ВО 

«ЧелГУ». 
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7. ОСОБЕННОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 

ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ ДЛЯ ИНВАЛИДОВ И ЛИЦ С 

ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ 

 

Для обучающихся из числа инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями здоровья государственная итоговая аттестация проводится с 

учетом особенностей их психофизического развития, их индивидуальных 

возможностей и состояния здоровья. Обучающийся инвалид или 

обучающийся с ограниченными возможностями здоровья не позднее чем за 3 

месяца до начала проведения государственной итоговой аттестации подает 

письменное заявление о необходимости создания для него специальных 

условий при проведении государственной итоговой аттестации с указанием 

его индивидуальных особенностей. 

В специальные условия могут входить: предоставление отдельной 

аудитории, увеличение времени для подготовки ответа, присутствие 

ассистента, оказывающего необходимую техническую помощь, выбор формы 

предоставления инструкции по порядку проведения государственной 

итоговой аттестации, формы предоставления заданий и ответов (устно, 

письменно на бумаге, письменно на компьютере, письменно шрифтом Брайля, 

с использованием услуг ассистента (сурдопереводчика, 

тифлосурдопереводчика), использование специальных технических средств, 

предоставление перерыва для приема пищи, лекарств и др. 

Процедура защиты ВКР для выпускников-инвалидов и выпускников с 

ограниченными возможностями здоровья предусматривает предоставление 

необходимых технических средств и оказание технической помощи при 
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необходимости. Возможно проведение государственных аттестационных 

испытаний с применением электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий.  
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ПРИЛОЖЕНИЯ 
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Приложение 1  

 

Директору Троицкого филиала  

ФГБОУ ВО «ЧелГУ» 

Захаровой Л.А  

обучающегося (щейся)__ курса  

основной профессиональной  

образовательной программы  

специальности 40.05.01 Правовое  

обеспечение национальной безопасности, 

очной формы обучения 

        

        

 

заявление. 

Прошу утвердить мне тему выпускной квалификационной работы:  

                                

                                

                                

                                

                                

 

и назначить научным руководителем:        

              

Научный руководитель: Согласовано          
                                                                               (подпись)                                      (ФИО) 

«_____» _____________ 2025 г. 

 

Заведующий кафедрой: Согласовано          
(подпись)   (ФИО) 

«______» _______________2025 г. 

 

 

 

 

Приложение 2 
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МИНОБРНАУКИ РОССИИ 

Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования 

«Челябинский государственный университет» 

(ФГБОУ ВО «ЧелГУ») 

Троицкий филиал 

 

Кафедра гуманитарных и естественно-научных дисциплин 

 

ЗАДАНИЕ 

на выполнение выпускной квалификационной работы  

Студенту Журавлеву Сергею Александровичу; 

Группы ТПОЗ-601; 

1. Тема работы: «Правовое регулирование в сфере дистанционных продаж».  

Утверждена приказом по университету от « ___»   2025 г. № ______  

2. Срок сдачи студентом законченной работы « ___ »    2025 г. 

3. Исходные данные к работе: (объект и предмет исследования): Объект исследования - 

_____________________________________________________________________________.

Предмет исследования - _______________________________________________________ 

____________________________________________________________________________. 

4. Перечень вопросов, подлежащих исследованию: 

- __________________________________________________________________________; 

- __________________________________________________________________________;  

-___________________________________________________________________________; 

5. Календарный план выполнения работы: 

№ Наименование этапов ВКР Срок выполнения Отметка о 

выполнении 

1.  Определение тематики, подбор и изучение 

литературы 

  

2.  Написание теоретического раздела   

3. Написание практического раздела   

4.  Формулировка выводов и предложений   

5.  Оформление работы (нормоконтроль, 

внешнее рецензирование) 

  

 

6. Дата выдачи задания: « ___ » __________ 2025 г. 

 

Научный руководитель:                      _______________       ___________________ 

 

Задание принял к исполнению:          _______________       ___________________  
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ОТЗЫВ 

НАУЧНОГО РУКОВОДИТЕЛЯ  

О ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЕ 

 

Студент             
(ФИО полностью) 

Группа ТПОЗ-601 

Специальность 40.05.01 Правовое обеспечение национальной безопасности   

Специализация  «Гражданско - правовая»        

Тема:              
(в соответствии с приказом об утверждении тем ВКР) 

Научный руководитель:          

              
(ФИО полностью, место работы, должность, ученое звание, степень) 

 

Оценка соответствия подготовленности автора выпускной квалификационной 

работы требованиям ФГОС ВО 

№ 

п/п 

Показатели Оценка 

5 4 3 2 * 

1 Обоснование актуальности, теоретической 

и практической значимости темы 

исследования 
  

   

2 Соответствие цели и задач исследования 

теме 
  

   

3 Репрезентативность обзора источников 

теме исследования 
  

   

4 Соответствие предложенной методологии 

и применяемых методов теме 

исследования 

  

   

5 Обоснованность изложенных выводов и 

результатов исследования 
  

   

6 Степень достижения цели и задач 

исследования 
  

   

7 Соответствие структуры, объема и стиля 

изложения академическим целям 
  

   

8 Степень самостоятельности при 

выполнении исследования, проявление 

креативности, способность работать в 

коллективе 

  

   

*не оценивать (трудно оценить) 

 

Рекомендации к оценкам, достоинства и недостатки работы:  
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Заключение:  

Считаю, что выполненная студентом          
                                            (ФИО) 

ВКР на тему             

показывает  продвинутый   уровень сформированности компетенций, 
                        (пороговый/базовый/продвинутый) 

соответствует требованиям, предъявляемым к ВКР. 

 

ВКР может быть представлена к защите и заслуживает оценки  отлично  

Научный руководитель   __________________/    
                                                                 (подпись)  (ФИО) 

«____» «______________» 202__ г.   

 

С отзывом руководителя на ВКР ознакомлен(а) _______________/    
                                                                                          (подпись)     (ФИО выпускника) 

«____» «______________» 202__ г. 
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Приложение 4 
МИНОБРНАУКИ РОССИИ 

Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования 

«Челябинский государственный университет» 

 

Троицкий филиал 

Кафедра гуманитарных и естественно-научных дисциплин 

 

РЕЦЕНЗИЯ 

НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ 

 

Студент (ка):            ; 

Группа ТПОЗ-601; 

Специальность: 40.05.01 «Правовое обеспечение национальной безопасности»;   

Специализация: «Гражданско-правовая»;         

Тема:              ; 

Рецензент:             ; 

 

ОЦЕНКА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

№  Показатели Оценки 

п/п  5 4 3 2 * 

1 Актуальность и новизна темы работы      

2 Соответствие предоставленного материала теме 

ВКР 
     

3 Полнота, логическая последовательность и 

грамотность изложения материала в работе 
     

4 Степень полноты обзора литературы и других 

источников, анализа и систематизации данных 
     

5 Объем, достаточность и достоверность 

материалов исследования 
     

6 Обоснованность изложенных выводов      

7 Оригинальность и новизна полученных 

результатов 
     

8 Теоретическая и практическая значимость 

результатов 
     

*не оценивать (трудно оценить) 

Рекомендации к оценкам, достоинства и недостатки работы: 
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Заключение: 

Считаю, что выполненная студентом (кой):        ; 

ВКР на тему:             

 показывает продвинутый уровень сформированной компетенции выпускника. 

 

Тема ВКР, поставленные в работе задачи:  

Считаю, что выполненная студентом (кой) тема работы      

             

             
              

 

Результаты ВКР:            

             

             . 

 

ВКР может быть представлена к защите и заслуживает оценки «   ». 

 

Рецензент 

Начальник организационно-правового отдела________________/     ./ 
          (подпись)  (ФИО) 

 «____» «______________» 2025 г. 

 

С рецензией на ВКР ознакомлен(а)____________________/        / 
                                                                      (подпись)            ( ФИО выпускника) 

 «____» «______________» 2025г. 
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