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1. ЦЕЛИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

Целью освоения учебной дисциплины  является: 

-формирование знаний об основных методах и алгоритмах обработки и поиска информации, средствах обработки 

информации для различных приложений, 

-обучение принципам анализа  обработки и поиска информации, 

-формирование компетенций, определяющих способность к использованию теоретических знаний и практических навыков в 

профессиональной деятельности при применении алгоритмов обработки и поиска нформации. 

 

       
2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОПОП 

Цикл (раздел) ОПОП: К.М.01.01 

2.1 Требования к предварительной подготовке обучающегося: 

Работа с информационными ресурсами в НИД 

2.2 Дисциплины и практики, для которых освоение данной дисциплины (модуля) необходимо как предшествующее: 

Информационные технологии в профессиональной деятельности 

Основы управления проектами 

Административный процесс 

       
3. КОМПЕТЕНЦИИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ, ФОРМИРУЕМЫЕ В РЕЗУЛЬТАТЕ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

(МОДУЛЯ) 

УК-1: Способен осуществлять критический анализ проблемных ситуаций на основе системного подхода, 

вырабатывать стратегию действий 

Знать: 

основные мировоззренческие, социально и личностно значимые философские проблемы 

Уметь: 

анализировать  мировоззренческие, социально и личностно значимые философские проблемы 

Владеть: 

работы с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства 

получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации Иметь навыки проведения прикладных 

научных исследований в соответствии с профилем своей профессиональной деятельности 

       
ОПК-9: Способен понимать принципы работы современных информационных технологий и использовать их для 

решения задач профессиональной деятельности 

Знать: 

основные виды информации, модели и методы решения задач обработки и поиска информации 

Уметь: 

осуществлять поиск и обработку информации, использовать алгоритмы обработки информации для различных приложений 

Владеть: 

инструментальными средствами поиска и обработки информации 

       
ПК-4: Способен решать профессиональные задачи управления охраной труда в организации 

Знать: 

задачи управления охраной труда в организации по средствам информационных технологий 

Уметь: 

управления охраной труда в организации по средствам информационных технологий 

Владеть: 

навыками управления охраной труда в организации по средствам информационных технологий 
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В результате освоения дисциплины обучающийся должен 

3.1 Знать:  
3.1.1 - основные мировоззренческие, социально и личностно значимые философские проблемы  
3.1.2 - основные виды информации, модели и методы решения задач обработки и поиска информации  

3.2 Уметь:  
3.2.1 - анализировать  мировоззренческие, социально и личностно значимые философские проблемы  
3.2.2 - осуществлять поиск и обработку информации, использовать алгоритмы обработки информации для 

различных приложений. 
 

3.3 Владеть:  
3.3.1 - работы с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и 

средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации Иметь навыки 

проведения прикладных научных исследований в соответствии с профилем своей профессиональной 

деятельности 

 

3.3.2 - инструментальными средствами поиска и обработки информации  

             
4. ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

Общая трудоемкость 2 ЗЕТ 

Часов по учебному плану :  72 
в том числе : 
аудиторные занятия :  4,85 
самостоятельная работа :  63,15 
часов на контроль  :  4 
контактная работа: 4,85 
ИКР: 0 

Виды контроля на курсах: 
 
зачеты 1 

5. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

Код 

занятия 
Наименование разделов и тем /вид занятия/ Семестр  

/ Курс 
Часов Литература 

 Раздел 1. Основные  источники  информации    
1.1 Классификация видов 

информации/ 
Порталы, 
сайты, форумы, интернеткаталоги, профессиональные 
интернет-сообщества; 
социальные сети; 
корпоративные 
информационно-справочные 
системы, государственные 
библиотеки, архивы, 
подписки на оперативную 
информацию и новостные 
ленты /Лек/ 

1 0,5 Л1.1 Л1.2 Л1.3 

Л1.5Л2.1 Л2.2 
Э1 

1.2 Работа с информацией в глобальных компьютерных сетях /Ср/ 1 16 Л1.1 Л1.2 Л1.3 

Л1.5Л2.1 Л2.2 
Э1 

 Раздел 2. Инструменты и методы поиска информации    
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2.1 Глобальные поисковые 
системы Google, Bing, Yandex, 
Ask Rambler, Yahoo!. Средства 
поиска в интернет-каталогах/ Метапоисковые системы 
Search, Nigma, Metabot. 
Поисковые системы « вопрос-ответ»: Ответы@mail.ru, 
Знаток.ru. Информационно справочные и экспертные 
системы, электронная почта, 
поиск в локальных сетях 
средствами операционных 
систем /Лек/ 

1 0,5 Л1.1 Л1.2 Л1.3 

Л1.5Л2.1 Л2.2 
Э1 

2.2 Работа с информацией в глобальных компьютерных сетях 
Методы и технологии поиска и обработки информации /Ср/ 

1 12 Л1.1 Л1.2 Л1.3 

Л1.5Л2.1 Л2.2 
Э1 

 Раздел 3. Техника  составления  поисковых  запросов    
3.1 Применение при решении прикладных  задач современных 

информационных 
технологий /Пр/ 

1 1 Л1.1 Л1.2 Л1.3 

Л1.5Л2.1 Л2.2 
Э1 

3.2 проработка лекций - 
подготовка к практическим занятиям  /Ср/ 

1 10 Л1.1 Л1.2 Л1.3 

Л1.5Л2.1 Л2.2 
Э1 

 Раздел 4. Инструменты  обработки  информации     
4.1 Создание  табличной базы данных, запросов, отчетов к ней. Выполнение 

задач в Excel /Пр/ 
1 1 Л1.1 Л1.2 Л1.3 Л1.4 

Л1.5Л2.1 Л2.2 
Э1 

4.2 Подготовка к практическим занятиям /Ср/ 1 8 Л1.1 Л1.2 Л1.3 Л1.4 

Л1.5Л2.1 Л2.2 
Э1 

4.3 Создание  табличной базы данных, запросов, отчетов к ней. Выполнение 

задач в Excel /Лек/ 
1 1 Л1.1 Л1.2 Л1.3 

Л1.5Л2.1 Л2.2 
Э1 

 Раздел 5. Инструменты  подготовки  отчетов,  презентаций    
5.1 Подготовка к практическим занятиям /Ср/ 1 17,15 Л1.1 Л1.2 Л1.3 

Л1.5Л2.1 Л2.2 
Э1 

 Раздел 6. Иная контактная информация    
6.1 Индивидуальные консультации, текущий контроль /Курс пр/ 1 0,85 Л1.2 Л1.3 Л1.4Л2.2 

Э1 

          
6. ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ 

6.1. Перечень видов оценочных средств 

Собеседование 
Практические задания 
При дистанционном обучении устный опрос, реализуется в Microsoft Teams, практические задания и письменные ответы 

размещаются в Moodlе, ответы должны сданы также в Moodlе, тестирование осуществляется также в Moodlе. 

6.2. Типовые контрольные задания и иные материалы для текущей аттестации 

Перечень вопросов для собеседования 
 
Раздел 1. Основные источники информации 
1. Классификация видов  информации, их источников. 
2. Порталы, сайты, форумы, интернет-каталоги, профессиональные интернет-сообщества; 
социальные сети; корпоративные информационно-справочные системы, государственные 
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информационные системы, библиотеки, архивы, экономическая периодика, подписки на 
оперативную информацию и новостные ленты. 
Раздел 2. Инструменты и методы поиска информации 
1. Глобальные поисковые системы Google, Bing, Yandex, Ask Rambler, Yahoo!. 
2. Средства поиска в интернет-каталогах. Метапоисковые системы Search, Nigma, Metabot. 
3. Поисковые системы «вопрос-ответ»: Ответы@mail.ru, Знаток.ru. 
4. Информационно-справочные и экспертные системы, электронная почта, поиск в 
локальных сетях средствами операционных систем. 
Раздел 3. Техника составления поисковых запросов 
1. Формы поисковых запросов. 
2. Развернутые поисковые запросы. 
3. Ключевые слова. 
4. Использование масок и логических операций при составлении сложных запросов. 
5. Особенности поиска графической и иной мультимедийной информации. 
6. Стратегии поиска информации. 
Раздел 4. Инструменты обработки 
информации 
1. Возможности обработки  информации средствами табличных 
процессоров (MS Excel,), СУБД (MS Acces) 
Раздел 5. Инструменты подготовки отчетов, 
и презентаций 
1. Возможности подготовки отчетов средствами текстовых редакторов (MS Word), 
редакторов презентаций (MS Power Point) 

6.3. Типовые контрольные вопросы и задания для промежуточной аттестации 

Вопросы к зачету 
1. Классификация видов  информации их источников. 
2. Специализированные порталы и сайты. 
3. Специализированные интернет-каталоги и форумы . 
4. Специализированные профессиональные интернет-сообщества и группы в социальных сетях. 
5. Корпоративные информационно-справочные системы. 
6. Государственные информационные системы. 
7. Библиотеки и архивы. 
8. Подписки на оперативную информацию и новостные ленты. 
9. Глобальная поисковая система Google. 
10. Глобальная поисковая система Bing. 
11. Глобальная поисковая система Yandex. 
12. Глобальная поисковая система Ask. 
13. Глобальная поисковая система Rambler. 
14. Глобальная поисковая система Yahoo! 
15. Средства поиска в интернет-каталогах. 
16. Метапоисковая система Search. 
17. Метапоисковая система Nigma. 
18. Метапоисковая система Metabot. 
19. Поисковые системы «вопрос-ответ»: Ответы@mail.ru, Знаток.ru. 
20. Информационно-справочные системы. 
21. Экспертные системы. 
22. Электронная почта. 
23. Поиск в локальных сетях средствами операционных систем. 
24. Формы поисковых запросов. Простые запросы. Ключевые слова. 
25. Развернутые поисковые запросы. 
26. Использование масок и логических операций при составлении сложных запросов. 
27. Особенности поиска графической и иной мультимедийной информации. 
28. Стратегии поиска информации. 
29. Возможности обработки  информации средствами табличных процессоров (MS 
Excel). 
30. Возможности обработки  информации средствами СУБД (MS Acces). 
31. Возможности обработки  информации средствами статистических программ 
(SPSS). 
32. Возможности обработки  информации средствами специализированных 
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программных продуктов. 
33. Возможности подготовки отчетов средствами текстовых редакторов (MS Word). 
34. Возможности подготовки отчетов средствами редакторов презентаций (MS Power Point). 

6.4. Критерии оценивания 

Критерии оценивания обязательных видов выполняемой работы 
 
1. Самостоятельная работа (индивидуальное задание) в форме домашних работ      0-10 
2. Самостоятельная работа на практических занятиях                                       0-5 
5. Тестирование                                                                                               0-20 
6. Контрольная работа                                                                                       0 -10 
 
 
Для допуска на зачет по дисциплине студент должен набрать 20-40 баллов. Зачет проводится в форме контрольной работы, 

максимальное количество 20. 
«Зачтено» – выставляется, если решение предложенных задач выполнено студентом на достаточное число баллов (20 баллов), 

студент не имеет пропусков, задолженности по текущей успеваемости и набрал 20-40 баллов в течение семестра. 
Студенты, не набравшие достаточного количества баллов в течение семестра и на зачетной работе и имеющие пропуски 

занятий, сдают зачет повторно в форме беседы. 
«Не зачтено» – выставляется студентам, не сдавшим зачет в форме беседы. 

         
7. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

7.1. Рекомендуемая литература 

7.1.1. Основная литература 

 Авторы, составители Заглавие Издательство, год Ресурс 

Л1.1 Шалак В. И. Логический анализ сети Интернет: монография 
(https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=40183) 

Москва : 

Институт 

философии РАН, 

2005 

ЭБС 

Л1.2 Щербаков А. Интернет-аналитика: поиск и оценка информации в web- 

ресурсах: практическое пособие 
(https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=89693) 

Москва : 

Книжный мир, 

2012 

ЭБС 

Л1.3 Макарова Н. П. Процессор презентаций PowerPoint: учебное пособие 
(https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=134238) 

Гродно : 

Гродненский 

Государственный 

университет 

имени Янки 

Купалы, 2003 

ЭБС 

Л1.4 Абросимова М. А. Базы данных: Создание отчетов в СУБД MS Aсcess 2007: 

практикум 
(https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=272471) 

Уфа : Уфимский 

государственный 

университет 

экономики и 

сервиса, 2013 

ЭБС 

Л1.5 Чурбанова О. В., 

Чурбанов А. Л. 
Базы данных и знаний. Проектирование баз данных в Microsoft 

Access: учебно-методическое пособие 
(https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=436230) 

Архангельск : 

Северный 

(Арктический) 

федеральный 

университет, 2015 

ЭБС 

7.1.2. Дополнительная литература 

 Авторы, составители Заглавие Издательство, год Ресурс 

Л2.1 Токарева М. А. Введение в современные информационные технологии: 

лабораторный практикум: учебное пособие 
(https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=270310) 

Оренбург : 

Оренбургский 

государственный 

университет, 2012 

ЭБС 
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 Авторы, составители Заглавие Издательство, год Ресурс 

Л2.2 Лебедев В. И., 

Серветник О. Л., 

Плетухина А. А., 

Хвостова И. П., 

Косова Е. Н. 

Современные информационные технологии: учебное пособие 
(https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=457747) 

Ставрополь : 

Северо- 

Кавказский 

Федеральный 

университет 

(СКФУ), 2014 

ЭБС 

7.2. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" 

Э1 2. Университетская библиотека онлайн [Электронный ресурс] : электронно-библиотечная система (ЭБС) / ООО 

ДиректмедиаПаблишинг. – http://biblioclub.ru/ 

7.3 Перечень информационных технологий 

7.3.1 Программное обеспечение 

Microsoft Office Professional Plus 2010 (Лицензия Троицкого филиала) 

Microsoft Office Professional Plus 2013 (Лицензия Троицкого филиала) 

LMS Moodle 

7.3.2 Профессиональные базы данных и информационно-справочные системы 

1. ELIBRARY.RU [Электронный ресурс] : электронная библиотека / Науч. электрон. б-ка. – URL: http://elibrary.ru 

2.ИНФОРМИО [Электронный ресурс] : электронный справочник [обеспечение всех типов образовательных учреждений 

нормативными, методическими, научно-практическими материалами]. – URL: http://www.informio.ru/. 

3.Национальная электронная библиотека (НЭБ) [Электронный ресурс] : объединенный электронный каталог фондов 

российских библиотек : сайт. – URL: http://нэб.рф. 

4.Консультант Плюс [Электронный ресурс] : справочно-правовая система : база данных URL: https://www.consultant.ru/ 

         
8. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

Кабинет информатики (компьютерный класс), учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, занятий 

семинарского типа, курсового проектирования (выполнения курсовых работ)(дипломных работ), учебная аудитория - № 214 

основное оборудование: учебная и специализированная мебель: доска ученическая обычная настенная - 1 шт., учебные парты 

(столы) – 16 шт., компьютерные столы - 20 шт., стулья – 50 шт., стол для преподавателя – 1 шт., кафедра -1 шт, аудиоколонки 

- 1 компл. Свободный доступ в Интернет (Wi-Fi); наборы демонстрационного оборудования: Системный блок, 

клавиатураOklick, мышь опт.Oklick, Genius; мониторы Е2370S) -20 шт. 

(системный блок, Монитор Samsung SyncMaster 783 DF, клавиатура Genius, мышь опт.Genius) – 1 шт., сетевой фильтр - 20 шт., 

проектор BenqPB8250 – 1шт., свитч D-Link (16 портов), свитчAsus (8 портов) интерактивная доска SMART Board 680V– 1 шт.; 

учебно-наглядные пособия: Плакаты: Кривые и поверхности второго порядка, нормальный закон распределения, кривая 

Гаусса, таблица производных, таблица интегралов Раздаточный материал: Таблицы по дисциплинам “Теория вероятностей” и 

“Математическая статистика” 

Программное обеспечение: Windows 8.1 Pro (20шт.) (№:00261-80358-90562-AA170), (срок действия: бессрочно) Microsoft 

Officeпрофессиональный 2013(20 шт.) (№: 00216-40000-00000-AA298 

Ключ продукта: YC7DK-G2NP3-2QQC3-J6H88-GVGXT) (срок действия: бессрочно) Kaspersky Endpoint Security Стандартный 

Russian Edition (20 шт.) (№ лицензии: 1AF2-17206-103823-210-83, 2018-2020 гг.) 

         
9. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ОСВОЕНИЮ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

Методические указания должны раскрывать рекомендуемый режим и характер учебной работы по изучению дисциплины 

«Введение в специальность», практических занятий, и практическому применению изучаемого материала, по выполнению 

заданий для самостоятельной работы, по использованию информационных технологий и т.д. 
Методические указания должны мотивировать обучающегося к самостоятельной работе и не подменять учебную литературу. 
При изучении темы в рамках практического занятия и подготовки доклада необходимо: 

 ознакомиться с заданием к практическому занятию либо темы доклада, определить примерный объем работы; 
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 ознакомиться с перечнем законодательных и иных актов, литературных источников, рекомендуемых для изучения; 
 при ответах на вопросы или защите доклада дать аргументированное объяснение с обязательной ссылкой на 

соответствующую правовую норму или литературу. 
Самостоятельная работа обучающихся, предусмотренная учебным планом, должна соответствовать более глубокому 

усвоению изучаемой дисциплины, формировать навыки исследовательской работы и ориентировать их на умение применять 

теоретические знания на практике. 
Задания для самостоятельной работы составляются по всем разделам и темам, по которым предусмотрены лекционные и 

практические занятия, с целью дополнительно проработать и проанализировать рассматриваемый преподавателем материал в 

объеме запланированных часов. 
Задания по самостоятельной работе могут быть оформлены в виде таблицы с указанием конкретного вида самостоятельной 

работы: 
 конспектирование первоисточников и другой учебной литературы; 
 проработка учебного материала (по конспектам лекций учебной и научной литературы), подготовка докладов на 

практических занятиях. 
Самостоятельная работа предполагает различные формы индивидуальной учебной деятельности: конспектирование научной 

литературы, законодательной и другой нормативно-правовой документации, сбор и анализ практического материала в СМИ, 

подготовка и защита докладов и пр. Выбор форм и видов самостоятельной работы определяются индивидуально-личностным 

подходом к обучению совместно преподавателем и обучающимся. 
Результаты самостоятельной работы контролируются преподавателем и учитываются при аттестации. При этом проводятся: 

устный и письменный опрос на практических занятиях, заслушивание и защита докладов. 
Если в процессе самостоятельной работы возникают затруднения (непонимание отдельных положений дисциплины, 

трудности в выполнении заданий и др.), обучающемуся следует обратиться за консультацией к преподавателю, ведущему 

занятия в соответствующей группе. 
В случае применения при обучении дисциплины электронного обучения, дистанционных образовательных технологий 

общение обучающихся и преподавателя осуществляется в режиме реального времени (Microsoft Teams, форумы, электронная 

почта, сотовая связь) и отложенного времени (системы дистанционного обучения Moodle, электронная почта, форумы). 
Большую часть времени обучающиеся самостоятельно работают с учебно-методическими материалами. Студенты имеют 

возможность консультироваться с преподавателем по всем вопросам, возникающим в ходе самостоятельной работы 

посредством системы дистанционного обучения Moodle, электронной почты, сотовой связи, форумов. Доступ обучающегося 

к учебным ресурсам в режиме отложенного времени, самостоятельной работы  осуществляется через сеть Интернет в 

удобном для него месте, времени и темпе 

      
10. СПЕЦИАЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ ОБУЧАЮЩИМИСЯ С ИНВАЛИДНОСТЬЮ И 

ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ 

Освоение дисциплины инвалидами и лицами с ограниченными возможностями здоровья осуществляется с использованием 

специальных технических средств и информационных технологий, предоставляемых Ресурсным учебно-методическим 

центром по обучению инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья ЧелГУ по запросу обучающегося 

(мобильные специальные технические средства для лиц с нарушениями зрения и с нарушением слуха, ассистивные 

информационные технологии). 
При необходимости для обучающихся с нарушениями зрения на рабочих местах для проведения практических или 

лабораторных занятий устанавливается специальное программное обеспечение (программа речевой навигации, речевые 

синтезаторы, экранные лупы). 
В учебные аудитории обеспечивается беспрепятственный доступ для обучающихся с инвалидностью и с ограниченными 

возможностями здоровья. В каждой аудитории, где обучаются инвалиды и лица с ограниченными возможностями здоровья, 

предусматривается соответствующее количество мест для обучающихся с учетом нарушений их здоровья.  
Для освоения дисциплины инвалидам и лицам с ограниченными возможностями здоровья предоставляется доступ к печатным 

источникам, имеющимся в научной библиотеке ЧелГУ, с помощью специальных технических средств; доступ с помощью 

специальных технических и программных средств к электронным источникам, представленным в форме электронного 

документа в фонде научной библиотеки ЧелГУ или электронно-библиотечных системах. 
Учебно-методические материалы для обучающихся из числа инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья 

предоставляются в формах, адаптированных к ограничениям их здоровья и особенностям восприятия информации.  
Для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья освоение дисциплины может быть частично или полностью 

осуществлено с использованием дистанционных образовательных технологий. 
При проведении промежуточной аттестации по дисциплине обучающимся с инвалидностью и с ограниченными 

возможностями здоровья обеспечивается по их заявлению предоставление в доступной форме в зависимости от их 
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индивидуальных особенностей инструкции о порядке проведения промежуточной аттестации, оценочных средств и 

возможности ответов на задания (письменно на бумаге, набор ответов на компьютере, письменно шрифтом Брайля, с 

использованием услуг ассистента, устно). 
При проведении процедуры оценивания результатов обучения инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья 

предусматривается использование предоставленных ЧелГУ или собственных технических средств, необходимых им в связи с 

их индивидуальными особенностями. При необходимости инвалидам и лицам с ограниченными возможностями здоровья 

предоставляется дополнительное время для подготовки ответа на задания, процедура оценивания результатов обучения по 

дисциплине может проводиться в несколько этапов. 
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